ARAHAN TETAP OPERASI PENGUATKUASAAN (PUNCA TETAP)-SIRI  V


TEKNIK-TEKNIK MERAKAM PERCAKAPAN (PENYATAAN SEMASA PENYIASATAN) 

1. Memperkenalkan diri dan memaklumkan tujuan rakaman percakapan dibuat di bawah Sek. 38A AKAS 1974.
2. Pastikan hanya seorang sahaja orang yang hendak dirakam berada (dalam bilik) semasa rakaman berlangsung.

3. Isi semua ruang butiran dengan lengkap.

4. Di bawah borang Penyataan Semasa Penyiasatan hendaklah dicopkan dengan kata-kata beramaran Seksyen 38A(2) AKAS 1974 (sekiranya tidak bercetak). Kata-kata ini hendaklah dibacakan kepada saksi/OKS/OKT dan ditandatangani.
5. Pastikan bahawa orang yang diperiksa itu faham dan boleh bertutur dalam bahasa kebangsaan. Jika tidak, pastikan bahasa yang dipilih olehnya dan dapatkan perkhidmaatan jurubahasa kerajaan.

6. Sekiranya OKT ingin menggunakan penterjemah sendiri, maka penterjemah tersebut hanya boleh mengikuti sesi rakaman percakapan sebagai pemerhati.

7. Sekiranya peguam OKS/OKT ingin turut serta bersama rakaman percakapan, rekodkan pengenalan diri peguam tersebut dan turunkan tandatangan beliau dalam rakaman percakapan selepas penyataan seperti berikut: 

“ Peguam OKS/OKT bernama.....................no. K/P..................... turut sama semasa rakaman percakapan dibuat terhadap........................................” 

  .....................................




Tarikh...................

(Nama & t.tangan Peguam)

8. Sekiranya peguam tersebut tidak mahu menandatangani maka beliau tidak boleh turut serta semasa rakaman percakapan ini.

9. Dimulakan dengan perkataan “BAGI MENJAWAB SOALAN SAYA”

10. Merakam percakapan berbentuk karangan/soal jawab/kedua-duanya dengan mengambil kira fakta-fakta berikut:-

a. Maklumat peribadi mengenai saksi-saksi.

b. Masa dan tarikh pemeriksaan dibuat

c. Aktiviti-aktiviti yang dijalankan oleh kilang/syarikat yang sedang disiasat.

d. Maklumat bagaimana kejadian berlaku dengan mengaitkan perkara-perkara yang relevan.

e. Sekiranya ada fakta yang tertinggal atau perlu mendapat penjelasan lanjut, rakaman boleh dibuat dalam bentuk soal- jawab

11. Setelah selesai merakam percakapan, pegawai perakam hendaklah membaca semula percakapan saksi yang dicatatkan dan mesti bertanyakan soalan sama ada pengadu/saksi/OKS  ingin menambah, mengubah, meminda percakapan yang telah diberi. Jika pindaan dibuat, nombor barisan di mana perubahan dibuat hendaklah dinyatakan.

12. Jika tiada sebarang perubahan, rakaman percakapan akan ditamatkan dengan kenyataan berikut:

“Percakapan dibaca semula dan diakui betul oleh aduan/saksi”

13. Pastikan tiap-tiap helaian borang percakapan ditandatangan oleh pengadu/saksi/OKS atau jurubahasa jika ada. Jika saksi itu merupakan seorang buta huruf, cap ibu jari hendaklah diturunkan  di setiap helaian rakaman percakapan.

14. Saksi Yang Enggan Bercakap

Pegawai Perakam haruslah peka mencari jalan dan idea supaya seseorang saksi itu memberi respon atau bekerjasama. Jika tidak, memadai dengan maklumat setakat mana yang ingin diberitahu oleh seseorang saksi tersebut.

15. Saksi Yang Tidak Mahu Terlibat 
Pegawai Perakam hendaklah menjelaskan kepada saksi sekiranya beliau enggan bekerjasama maka beliau boleh dipanggil mengikut peruntukkan Seksyen  38AB, Akta Kualiti Alam Sekeliling 1974 (Pindaan) 2012  untuk memberi keterangan dan jika enggan,  keengganan  itu boleh dilaporkan  kepada Mahkamah untuk dikeluarkan waran bagi memastikan kehadiran saksi tersebut untuk memberi keterangan.

16.  Kebolehterimaan penyataan dalam keterangan
Penyataan semasa penyiasatan (rakaman percakapan)  merupakan dokumen awam. Mengikut peruntukan Seksyen 38AA(2),  Akta Kualiti Alam Sekeliling 1974 (Pindaan) 2012, apabila mana-mana saksi dipanggil bagi pendakwaan atau bagi pembelaan, mahkamah hendaklah atas permintaan tertuduh atau pendakwa merujuk kepada mana-mana penyataan yang dibuat oleh saksi itu dan boleh kemudiannya jika mahkamah berpendapat patut demi keadilan, mengarahkan supaya tertuduh diberikan sesalinan penyataan yang dirujuk tersebut dan penyataan tersebut boleh digunakan untuk mencabar kebolehpercayaan saksi mengikut cara yang diperuntukkan oleh Akta Keterangan 1950.
LAMPIRAN L
 METRIKS PENGURUSAN RAKAMAN PERCAKAPAN
	PERKARA

	TINDAKAN

	ISIKAN SEMUA BUTIRAN

	WAJIB

	BACA KATA-KATA PEINGATAN SEK 38A

AKAS 1974

	WAJIB

	MULA DENGAN “BAGIMENJAWAB SOALAN SAYA”


	WAJIB

	MAKLUMAT PERIBADI(BENTUK KARANGAN)
	TERPULANG KEPADA KES

	HURAIKAN BAGAIMANAKEJADIAN BERLAKU (BENTUK KARANGAN)

	TERPULANG KEPADA KES

	SOALJAWAB

	TERPULANG KEPADA KES

	BUAT PENAMBAHAN/PINDAAN

	WAJIB 

	BACA SEMUA DAN TANDATANGAN
	WAJIB 


LAMPIRAN M
JAS/ATOPV/10/2014
PENGADU

 SAKSI

OKS/OKT

JABATAN ALAM SEKITAR

PENYATAAN SEMASA PENYIASATAN 

DI BAWAH SEKSYEN 38A AKTA 127

Nama………………………………………............No.K/Pengenalan……………………………............

Keturunan…………………………………………….Bahasa……………………………………….........
Tarikh Lahir…….................................Tempat Lahir…………………………………………............….
Umur……………………….tahun


lelaki




Perempuan
Pekerjaan……………………………Alamat Tempat Kerja…………………………...………………

……………………………………………Alamat Rumah………….........…………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………
No.Telefon Tempat Kerja…………………..............        Rumah..........................................................

Nama Bapa…………………………………………Alamat Bapa…………………………………………..

.............................................................................................................................................................

Pegawai Perakam………………………………......  di…..........................……………………………
……………………………………………….pada……………............................…jam

pagi






Petang
	38A(2)   Bahawa kamu adalah terikat untuk menjawab semua soalan berhubungan dengan kes itu yang diajukan kepada kamu. Dengan syarat bahawa kamu boleh enggan menjawab apa-apa soalan yang  jawapannya mungkin berkecenderungan mendedahkan kamu kepada suatu pertuduhan jenayah atau penalti atau perlucutakan.

38A(3)  Bahawa kamu terikat di sisi undang-undang untuk menyatakan yang benar, sama ada atau tidak pernyataan itu dibuat secara keseluruhannya atau sebahagiannya sebagai jawapan kepada soalan-soalan itu. 
Saya _____________________________mengaku bahawa Seksyen 38A(2) dan 38A(3), AKTA127 diatas  telah dibacakan kepada saya dan saya faham akan maksudnya.

_____________________________                                                      __________________________
 (Tt/tangan Saksi/OKS/OKT)                                                                    (Tt/tangan Pegawai Perakam)
_________________________

(Nama & T/tangan Jurubahasa)



	Bagi menjawab soalan saya,
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 LAMPIRAN Ma

JAS/ATOPV/11/2014
PENGADU

 SAKSI

OKS/OKT

JABATAN ALAM SEKITAR

PENYATAAN SEMASA PENYIASATAN 

DI BAWAH SEKSYEN 38AA AKTA 127

Nama………………………………………............No.K/Pengenalan……………………………............

Keturunan…………………………………………….Bahasa……………………………………….........
Tarikh Lahir…….................................Tempat Lahir…………………………………………............….
Umur……………………….tahun


lelaki




Perempuan
Pekerjaan……………………………Alamat Tempat Kerja…………………………...………………

……………………………………………Alamat Rumah………….........…………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………
No.Telefon Tempat Kerja…………………..............        Rumah..........................................................

Nama Bapa…………………………………………Alamat Bapa…………………………………………..

.............................................................................................................................................................

Pegawai Perakam………………………………......  di…..........................……………………………
……………………………………………….pada……………............................…jam

pagi






Petang
	Bagi menjawab soalan saya,
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	“Percakapan dibaca semula dan diakui betul oleh aduan/saksi”



	
	

	
	________________________                                       _______________________


	
	(Nama & T/T Saksi/OKS/OKT)

(Nama & T/T Pegawai Perakam)



	
	

	70
	Adakah  tuan ingin membuat pindaan atau  menambah keterangan?



	
	

	
	

	
	________________________                                       _______________________


	
	(Nama & T/T Saksi/OKS/OKT)

(Nama & T/T Pegawai Perakam)
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