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EiMAS   Bahan Kursus


Kursus : Kursus Asas Perkhidmatan 

Modul  :  Penguatkuasaan Praktikal


___________________________________________________________________________

KETERANGAN MODUL
	Kursus:
	KURSUS ASAS PERKHIDMATAN 



	Tajuk Kursus:
	PENGUATKUASAAN PRAKTIKAL

 

	Tajuk Modul :
	Diari Siasatan


	No. Modul :
	

	Penyedia Modul :
	Hj. Shaari Bin Amat (JAS Selangor)

	Objektif :
	Modul ini bertujuan untuk melatih peserta supaya memahami keperluan penyediaan diari siasatan bagi setiap pemeriksaan premis dan tindakan susulan yang dijalankan di mana ianya merupakan elemen penting dalam kertas pertuduhan.


	Hasil Pembelajaran:


	Selepas modul ini peserta akan dapat:

1. Memahami format diari siasatan.

2.  Menyediakan diari siasatan yang lengkap.

3.  Mengenalpasti maklumat-maklumat yang perlu dimasukkan dalam diari siasatan. 
4.   Mengetahui betapa pentingnya diari siasatan  dalam membantu menyegarkan ingatan semasa terlupa butiran penyiasatan dalam perbicaraan di mahkamah.

	Kandungan:
	Teks :   12   mukasurat

Bil. kes / contoh : 2 

Bil. latihan : 1



	Tempoh :
	2 jam
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PENGUATKUASAAN PRAKTIKAL
DIARI SIASATAN
1.0  Pendahuluan
Diari siasatan adalah satu dokumen yang penting dalam Kertas Siasatan. Setiap pegawai pemeriksa dan pembantu pegawai pemeriksa yang memulakan prosiding pemeriksaan wajib membuat catatan prosiding pemeriksaan dari sehari ke sehari di dalam buku harian atau buku Diari Siasatan yang dibekalkan oleh jabatan mengenai perjalanan pemeriksaan seperti diperuntukkan di bawah Seksyen 119 Kanun Prosedur Jenayah.

Semua butir-butir penyiasatan sesuatu kes wajib dicatatkan di dalam Buku Diari Siasatan tersebut sebagai sumber rujukan asal sebelum disalin semula ke dalam helaian kertas untuk tujuan penyediaan Kertas Siasatan.
Buku Diari Siasatan tersebut dapat membantu pegawai pemeriksa dan pembantunya mengingatkan semula perkara berkaitan pemeriksaan terutama dalam prosiding mahkamah di mana pegawai tersebut boleh memohon kepada mahkamah untuk merujuk semula Buku Diari Siasatan mereka untuk menyegarkan ingatan (refresh memory) mengikut peruntukan Seksyen 159, Akta Keterangan. Helaian kertas hasil salinan semula butiran dalam Buku Diari Siasatan yang biasa dibuat untuk melengkapkan Kertas Siasatan hanya untuk rujukan PUU/TPR/Pegawai Pendakwa sahaja dan tidak boleh digunakan untuk tujuan menyegarkan ingatan.

2.0 Penyediaan Diari Siasatan

Diari Siasatan biasanya dalam bentuk buku yang mengandungi 3 ruangan seperti berikut: 
· Tarikh dan masa, 
· No. butiran dan
· Butir-butir pemeriksaan / penyiasatan. 
2.1
Perkara-perkara berikut perlu dimasukkan dalam diari siasatan:
· Tarikh dan masa arahan diterima untuk menjalankan pemeriksaan;
· Tarikh dan masa memulakan pemeriksaan; 
· Tarikh pemeriksaan berakhir;

· Tarikh dan masa pemeriksaan dibuat bagi sesuatu tempat;

· Nama tempat-tempat yang dilawati semasa pemeriksaan ;

· Tarikh dan masa penyataan atau rakaman percakapan diambil daripada saksi-saksi;
· Tarikh dan masa percontohan diambil, nama dan nombor kad pengenalan saksi-saksi yang hadir bersama;

· Tarikh dan masa penyerahan barang-barang kes dan nama orang yang menerima barang-barang kes itu;

· Arahan-arahan yang diberikan kepada pegawai bawahan yang terlibat dalam pemeriksaan seperti mengambil gambar dan membuat pelan lakar;

· Tarikh dan masa tindakan susulan diambil seperti pemeriksaan semula kilang untuk mengesahkan langkah-langkah yang diambil oleh pekilang bagi mematuhi notis arahan atau perintah larangan; dan
· Suatu penyataan mengenai pendapat-pendapat yang ditentukan melalui pemeriksaannya.
2.2
Setiap catatan hendaklah diberikan siri nombor / no. Butiran, ditandatangan oleh pegawai pemeriksa di hujung setiap catatan harian dan dibuat garisan pemisah antara dua (2) butiran.
2.3
Secara ringkas, perkara yang perlu dicatatkan adalah maklumat-maklumat yang diterima, tindakan yang diambil, tempat-tempat yang dilawat, fakta-fakta yang diperolehi, pemerhatian, penyitaan atau penahanan dokumen-dokumen, peralatan, buangan-buangan dan sebagainya.

2.4 Pegawai pemeriksa tidak perlu mencatatkan maklumat-maklumat yang diperolehi daripada saksi-saksi semasa merekodkan penyataan dalam diarinya. Hanya sekadar mencatatkan tarikh, masa dan nama saksi tersebut sahaja.
2.5 Seseorang tertuduh atau orang kena saman tidak berhak sama ada terdahulu atau dalam masa dijalankan mana-mana pemeriksaan atau perbicaraan untuk mendapatkan atau memeriksa sebarang diari siasatan dengan syarat bahawa jika pegawai pemeriksa yang menjalankan pemeriksaan itu telah merujuk kepada diarinya. Dalam lain perkataan, hanya catatan yang dirujuk oleh pegawai pemeriksa  itu sahaja boleh ditunjukkan kepada tertuduh.

2.6 Diari siasatan hendaklah disimpan dengan baik, tidak dikoyak atau dirosakkan oleh pegawai pemeriksa walaupun telah bertukar unit, bahagian, berpindah ke negeri lain ataupun bersara. Perkara ini penting bagi membantu pegawai pemeriksa menyegarkan ingatan mereka bagi kes-kes mahkamah atau kes tertentu yang berlanjutan bertahun-tahun.

3.0 Catatan dalam Buku Diari Siasatan Sebenar
Catatan dalam Buku Diari Siasatan sebenar akan kelihatan bercampur dengan kes siasatan yang lain. Perkara ini tidak dapat dielakkan kerana sukar bagi kita untuk menyediakan ruangan yang cukup untuk sesuatu kes yang mungkin melibatkan banyak butiran.

Contohnya seperti berikut:
	Tarikh dan masa


	No. butiran
	Butiran Penyiasatan

	14.03.2009

8.30am
	1
	Terima arahan daripada KPP SZI untuk melakukan pemeriksaan kes aduan buangan terjadual di Lee Brother SB Lot 123, Jalan Kapar, Klang.



	9.30am
	2
	Masuk premis Lee Brother SB Lot 123, Jalan Kapar, Klang. bersama PPK MNR dan JTKMMI

	9.45am
	3
	Menemui Pengurus Kilang En Lee Bun Ting dan menjelaskan tujuan siasatan 



	9.50am
	4
	Buangan terjadual enapcemar SW204 ditemui dilonggokkan di atas tanah lapang dalam premis berhampiran logi pengolahan efluen.


	10.00am
	5
	mengarahkan JTK MMI mengambil 4 sampel dari sudut berbeza dan PPK MNR mengambil gambar serta membuat pelan lakar. Kawasan longgokan enapcemar di ’cordon’. Pengambilan sampel disaksikan oleh En Lee Bun Ting No. KP 700101-01-7007



	11.30am

	6
	4 sampel dimeteraikan dan gambar diambil oleh PPK MNR. 


	12.00tgh
	7
	Pemeriksaan diteruskan di bangunan proses pengeluaran. Di dalam bangunan ini aktiviti memproses sarung tangan getah sedang dijalankan. Terdapat 7 ‘line’ pengeluaran. 



	12.30pm
	8
	Sarung tangan getah yang dihasilkan dicuci menggunakan 3 mesin mencuci dan air buangannya dialirkan melalui paip PVC ke logi pengolahan efluen. 



	1.00pm
	9
	Pemeriksaan peparitan longkang hujan premis tiada percampuran efluen



	1.15pm
	10
	Efluen yang dialirkan melalui paip PVC dari 3 mesin pencuci masuk ke logi pengolahan efluen (SPE). Logi ini berfungsi.

	1.30pm
	11
	Enapcemar SW204 yang dihasilkan melalui filter press yang terdapat di SPE tidak dikendalikan dengan baik. Terdapat longgokan enapcemar Sw204 berhampiran di tanah lapang di tempat persampelan BT yang dibuat.

	2.00pm
	12
	Keluar dari premis bersama PPK MNR dan JTKMMI dan terus ke jabatan Kimia PJ



	2.30pm
	13
	Tiba di Jabatan Kimia. Arah JTKMMI serah sampel kepada Ahli Kimia.


	3.00pm
	14
	Sampai pejabat JAS Selangor
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	15.03.2009

9.00am
	1
	Terima arahan daripada KPP SZI untuk melakukan pemeriksaan kes aduan bau di Kilang Euro SME Sdn. Bhd. Lot 30, Jalan Utarid, Seksyen U5 Shah Alam 



	10.00am
	2
	Masuk premis Kilang Euro SME Sdn. Bhd. Lot 30, Jalan Utarid, Seksyen U5 Shah Alam dan jalankan siasatan bersama PPK MNR dan JTKMMI



	10.15am
	3
	Menemui Pemilik premis En Ali Rustam dan menjelaskan tujuan siasatan. 



	10.30am


	4


	Hasil siasatan mendapati mesin acuan plastik (extruder) beroperasi tanpa alat kawalan bau dan memaklumkan kepada Pemilik Premis tentang kesalahan operasi tanpa alat kawalan



	10.35am
	5
	Field Citation dikeluarkan untuk mengarahkan penggunaan mesin extruder dihentikan untuk tujuan siasatan kerana beroperasi tanpa alat kawalan.

	10.45am
	6
	Suis mesin extruder disita untuk tujuan siasatan di bawah S38 Akta 127.

	11.00am
	7
	Keluar kilang bersama PPK MNR dan JTKMMI dan terus balik ke pejabat.




	16.03.2009

9.30am
	15
	Pergi ke Pejabat Tanah dan Daerah Klang untuk semakan status tanah untuk kes buangan terjadual Lee Brothers Sdn. Bhd. Lot 123, Jalan Kapar, Klang bertarikh 14.03.2009. 



	17.03.2009

10.30am
	16
	Rakaman percakapan ke atas pengurus kilang Lee Brothers SB,  En. Lee Bun Ting di pejabat JAS Selangor




4.0 Cabutan butiran  untuk Penyediaan Kertas Siasatan
Bagi penyediaan Kertas Siasatan (IP), Diari Siasatan  merupakan suatu dokumen yang penting dan perlu dimasukkan dalam IP serta ditandakan  ’C’ . Semua butiran sesuatu kes tersebut dikumpul dan ditulis semula dalam helaian untuk semakan dan rujukan Pegawai Pendakwa, Penasihat Undang-Undang atau Timbalan Pendakwa Raya dalam membuat pertimbangan  sama ada kes boleh didakwa atau sebaliknya.
Sekiranya kes ini dibicarakan dalam mana-mana mahkamah dan pegawai pemeriksa terlupa sesuatu perkara dan ingin menyegarkan ingatannya maka Diari Siasatan yang ditulis dalam helaian yang berada dalam IP tidak boleh dirujuk untuk tujuan tersebut kecuali Buku Diari Siasatan beliau yang asal.
Contoh cabutan butiran-butiran satu kes pelupusan buangan terjadual yang dikumpulkan menjadi satu kronologi bagi tujuan penyediaan IP:

	Tarikh dan masa


	No. butiran
	Butiran Penyiasatan

	14.03.2009

8.30am
	1
	Terima arahan daripada KPP SZI untuk melakukan pemeriksaan kes aduan buangan terjadual di Lee Brother SB Lot 123, Jalan Kapar, Klang.



	9.30am
	2
	Masuk premis Lee Brother SB Lot 123, Jalan Kapar, Klang. bersama PPK MNR dan JTKMMI


	9.45am
	3
	Menemui Pengurus Kilang En Lee Bun Ting dan menjelaskan tujuan siasatan 



	9.50am
	4
	Buangan terjadual enapcemar SW204 ditemui dilonggokkan di atas tanah lapang dalam premis berhampiran logi pengolahan efluen.

	10.00am
	5
	mengarahkan JTK MMI mengambil 4 sampel dari sudut berbeza dan PPK MNR mengambil gambar serta membuat pelan lakar. Kawasan longgokan enapcemar di ’cordon’. Pengambilan sampel disaksikan oleh En Lee Bun Ting No. KP 700101-01-7007



	11.30am

	6
	4 sampel dimeteraikan dan gambar diambil oleh PPK MNR. 


	12.00tgh
	7
	Pemeriksaan diteruskan di bangunan proses pengeluaran. Di dalam bangunan ini aktiviti memproses sarung tangan getah sedang dijalankan. Terdapat 7 ‘line’ pengeluaran. 



	12.30pm
	8
	Sarung tangan getah yang dihasilkan dicuci menggunakan 3 mesin mencuci dan air buangannya dialirkan melalui paip PVC ke logi pengolahan efluen. 



	1.00pm
	9
	Pemeriksaan peparitan longkang hujan premis tiada percampuran efluen



	1.15pm
	10
	Efluen yang dialirkan melalui paip PVC dari 3 mesin pencuci masuk ke logi pengolahan efluen (SPE). Logi ini berfungsi.



	1.30pm
	11
	Enapcemar SW204 yang dihasilkan melalui filter press yang terdapat di SPE tidak dikendalikan dengan baik. Terdapat longgokan enapcemar Sw204 berhampiran di tanah lapang di tempat persampelan BT yang dibuat.



	2.00pm
	12
	Keluar dari premis bersama PPK MNR dan JTKMMI dan terus ke jabatan Kimia PJ



	2.30pm
	13
	Tiba di Jabatan Kimia. Arah JTKMMI serah sampel kepada Ahli Kimia.


	3.00pm
	14
	Sampai pejabat JAS Selangor



	16.03.2009

9.30am
	15
	Pergi ke Pejabat Tanah dan Daerah Klang untuk semakan status tanah untuk kes buangan terjadual Lee Brothers Sdn. Bhd. Lot 123, Jalan Kapar, Klang bertarikh 14.03.2009. 



	17.03.2009

10.30am
	16
	Rakaman percakapan ke atas pengurus kilang Lee Brothers SB,  En. Lee Bun Ting di pejabat JAS Selangor




5.0 Latihan penyediaan Diari Siasatan
Setiap peserta perlu menyediakan catatan Buku Diari Siasatan yang melibatkan dua (2) pemeriksaan kilang. Dengan mengwujudkan scenario sendiri, sediakan Diari Siasatan yang mempunyai sekurang-kurangnya 5 butiran penyiasatan setiap satu.

Kemudian  sediakan cabutan butiran penyiasatan Diari siasatan untuk satu (1) kes bagi penyediaan IP.
Beberapa peserta yang terpilih secara rawak akan diminta untuk membentangkan Diari Siasatan masing-masing di hadapan peserta lain.

i. Pembentangan – 10 minit/peserta

ii. Komen peserta & penceramah – 10 minit/peserta
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